Leiras a Munbérl?7 program 1231_M30 verziéjahoz

Miel6tt barmit elkezdenének dolgozni mindenképpen mentsék a munl7w mappa
teljes tartalmat!

E verzidt eldszor csak egy munkahelyrdl szabad elinditani (a windows talcan se
legyen ,letéve” a program)! Adatbazis moddositasokat, kiegészitéseket végez,
ami csak ugy lehetséges, ha senki sem ,,fogja” az adatokat. Ha nem fut le sikere-
sen az adatbazis struktira modositas, az a késObbiekben a program hibas miiko-
dését eredményezheti!!

A programokat az ,, Adatszolgaltatasok | Ev vég adatszalgaltatasok  MEIANILeIo] talaljak
meg!

Ezzel a programmal ki tudjak nyomtatni:
- 17M30-as igazolast
- 2017. évi jarulék igazolést
- 2017. évi EKHO-s jovedelmek igazolasat
- Egyszerusitett foglalkoztatottak dsszesitett igazolasat

Mivel mar 2017-re is megsziinik a munkaltatoi adoelszamolas kotelezettsége a magéansze-
mély két lehetdség valamelyikével tehet eleget adobevallasi kotelezettségének:

- Onadodzassal

- adobevallasi tervezet jovahagyasaval.
Ebbdl adodéan mar nem kell a dolgozokat nyilatkoztatni a 2017. évi addbevallassal kapcso-
latban.

Amit mindképpen meg kell tenniiik 2018. januar 31-ig
- az M30-as igazolast minden dolgozonak kiadni
- a2017. évi egyéb igazolasokat kiadni

Még a kovetkezOkre szeretném felhivni a figyelmiiket:

1./ Ebben az évben a 17M30-as nyomtatvanynak NEM kell tartalmaznia a korabbi munkal-
tatotol szarmazo jovedelmeket. Ha szeretnék, hogy tartalmazza az igazolas a ,,hozott
adatokat”, akkor a 17.1231-M30-as verzio telepitése eldtt rogzitsék a ,,Munkaﬁgy”/”Eves
ado6 adatok” programban. Ebben az esetben az igazolason szerepeltetni kell az el6z6 mun-
kaltaté nevét is! (Természetesen ezt késdbb is megtehetik, de ebben az esetben a ,,hozott”
jelolés karbantartasa az Ondk feladata! A program elsé inditasakor nézziik meg, hogy a havi
adatallomanyok kozott van-e berdgzitett adat.)

2./ A 17M30-as nyomtatvanynak nem kell tartalmaznia az OEP, illetve a MAK altal szam-
fejtett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok osszegeit. (Ld. 17m30.pdf 4. oldal)!
Erre a tényre célszerii a maganszemély figyelmét felhivni!



3./ A NAYV csak akkor fogadja el az igazolast valosnak, ha az cégszeriien alairtak!

4./ Ebben az évben — hasonloan az elmult évi igazolashoz - az M30-as nemcsak a bevételeket,
hanem — a korabbi 29-esnek megfeleléen — a bevételeket, koltségeket és a jovedelmeket is
tartalmazza.

5/ Lehetdség van az elkiiloniilten ad6z6 jovedelmekbdl ténylegesen levont add modositasara.
A program az elso inditaskor az adomértékek alapjan kiszamitja az adokat, de ez feliilirhato.

Ebbdl adddodan, ha ennek a verzidnak az elsé inditasa utan szamfejtenek olyan jovedelmet,
amely kiilon ad6zoét (pl. osztalék), akkor NEM szamitja ki és nem jeleniti meg az elkiiloniilten
adozo jovedelmek ,,Adofizetési kotelezettségét” (c./ oszlop)!

A fentiek elérebocsatasa utan nézzuik a feladatokat.

A program a sikeres telepités koveto elsé inditaskor az dllomanyok nagysagatdl fiiggéen né-
hany pillanatig, percig dolgozni fog.

A programot elsé inditaskor (halozat esetében is) elészor csak egy munkahelyrél lehet.

A. A 17M30-as munkaltatoi igazolas kiadasahoz sziikséges lépések

1./ Az M30-as igazolasra Keriil6 adatok ellenérzése

A legbonyolultabb feladat, az M30-as igazolasra keriilé adatok ellenérzése, sziikség esetén
modositasa.

Korabban bizonyara mar mindenki kinyomtatta a bérkartont. Azt javasoljuk, hogy az azoknal
a dolgozoknal akik egész évben a vallalkozasnal dolgoztak azonnal nyomtassak ki az M30-as

igazolast.( Adatszolgaltatasck | Ev véai adatszolgilatiscl: 17M30 munkaltatéi/kifizetdi igazolas ) A

kovetkezd tartalmt képernyot 1atjak:




i8] 17M30 Igazolds a 2017. évi személyi jGvedelemads bevalldshoz
E'— 2017.12.31

illa Trans Kft.

Azonositd Dalgozd neve -
WTIL54 Bencze Attila
TIL1 Bdr Istvan @ ABC
TiL48 Bar Patrik Istvan Azonositd
TIL39 Csaki Marton
TILO7 Cselényi Jozsef
TIL49 Czimi Ferenc
TIL58 Ferkel Ferenc
TIL2 Horvath Istvan
TIL21 Kiss Mihaly L
TILS3 Markd Janos 1
TIL37 Mihalyi Jozsef
TIL4 Magy Kalman
TIL52 Papp Judit
TILE2 Polanyi Elek Jozsef
TILS Preiczer Ferenc
TIL45 Samu Laszld
TIL44 Sari Vilmos
TIL43 Simon Baldzs
TIL32 Szentpali Zoltan
TIL41 Szépes Sandor Daum: [ -
TiL19 Szilva Laszlé aum: | 2018.01.15
TIL12 If). Tarak Attila
TIL46 Tardk Attila
TIL33 Tardk Attilané Tal
TIL14 Tardk Erika Ig
TIL15 Tardk Zoltan
TILG Tath Istvan %
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Olvassak ossze a bérkarton adatait az elkészitett M30-as igazolassal. Fontos! A bérkartonon
mas csoportositasba talaljak meg az adatokat, mint az M30-as nyomtatvanyon. Egyetlen adat -
a levon adoeldleg, ami mindkét nyomtatvanyon azonos. A tobbi adatot dsszeadasok utan tud-
jak ellenérizni.

Ez az egyeztetés csak az egész évben a vallalkozdsndl dolgoz6 munkavallalokra igaz. Az év
kdzben belépd dolgozdk, illetve akik ki- beléptek adatainak egyeztetéséhez ez nem elég.

Alapvetden meg kell kiilsnboztetniink azokat akik ki- beléptek 2017-ben. Oket az wj jogvi-
szony létrejottekor mas azonositoval kellett beléptetni, igy tobb bérkartonjuk van. Az ado
program azonban addazonosité jelre Osszegylijti az adatokat. Ezt az egyeztetésnél tartsak
szem eldtt!

Itt szeretnénk egy lehetséges hibara felhivni a figyelmiiket. Ha véletleniil két dolgozonak azo-
nos az addazonosito jele a program Osszeadja a két dolgozo adatait. Ki kell javitani a dolgozo
addazonosito jelét €s meg kell ismételni a modositast, nyomtatast.

A programban lehetdség van az un. ,,ablakos” boritékhoz az M30 nyomtatasara. Ha ilyen iga-

[Marmal ¥ gomb melletti |—ra kattintsa-

nyomtatasi lehetséget.

zolast szeretnének elkésziteni, akkor a

nak és valasszak ki a Boritekos

2./ Az M30-as igazolasra Keriil6 adatok modositasa, javitasa



zolgéltatasck Ji Ew wéni adatszolgaltatasak

Ezt a funkciés a HaES
meniiben talaljak.

ves halmazokh adabok modosikasa

A modositasok az M30-as igazolason jelennek meg, a bérkartonon nem! Tehat, ha valakit
elfelejtettek szamfejteni, vagy valamilyen jogcimen nem kapott meg jarandosagot azt nem itt
kell javitani, hanem ismét leszamfejteni!

Igyekeztiink az adatmodositashoz minden segitséget megadni. Itt a program dsszeqyiijti az
M30-as nyomtatvany szerint az adatokat (masodik oszlop) és az els6 oszlopban lehet az eset-
leg sziikséges modositasokat, adat athelyezéseket, uj adatokat rogziteni. A mezdkbe ,,-,, eldje-
i szamok is keriilhetnek. A program az ,,OK” gomb hasznalata utan hajtja végre a modosi-
tast. A Karbantarté programban megjelenitett sorszamok megegyeznek az M30-as nyomtat-
vany sorszamaival. Kérjiik, hogy a mezdk értelmezésénél hasznaljadk a 17m30 nyomtatvany
kitoltési utasitast.

A karbantartd program hasznalatakor az els6 kartonfiilnél a kdvetkez6 képerny6t lathatjak:

: sorok .5-8 || sorok+levont addeldleg.14-65 || Elkiilénilten addzd jév ” V. Tajékoztatd adatok
Hozott adatot tartalmaz (0, vagy iires=NEM, 1=IGEN) Mddositd 6ssz. Eves halm. =
1. A munkaviszonybdl szarmazo bérjovedelem
Rendszeresen addzd munkabér 2029102
Bér jellegii nem rendszeres jivedelem 0

Vallalkozasnal szamfejtett tippénz 0
Gyermekgondozasi dij (GYES) 0
Szakszervezeti tagdi] 0

2. A munkaviszonnyal kapcsolatos Kiltségtérités
Kiltségtérités bruttd dsszege 588000

Elszdmolhatd kltség 582000

3. Killszolgalatért kapott j& 1

Kiilszolgalat bruttd kifizetése 0
Kiilszolgalat jivedelme (ha nem 70%) 0
Addmentes 25 EUR/nap 0

4. Mas bérjovedelem

Thb.igazgatdsagtdl sz adokételes ellatds (igazolttdppénz) 0
Munkanélkilli ellatas 0
Tartalékos katonai szolgal. telj.illetménye 0
M = | » A4 ([ =fm [ @ | @
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Nagyon fontos! A program, amennyiben az elsé inditasa elétt rogzitették a munkaiigy-
ben a korabbi munkaltato altal igazolt adatokat, akkor a jelolé adatot I-re allitotta.

1./ A Iv. Tajekoztatd adatok 1 artonfiillel kapesolatban a kovetkezokre szeretnénk a fi-

gyelmiiket felhivni! Lehetdséget biztositottunk ezen a kartonfiilon egy ,,Megjegyzés” mezd
hasznalatara. Az ide irt szoveget megjelenitjiik az M30-as nyomtatvanyon. Ahogyan jeleztiik,
ebben az évben (ha a dolgozo év kozben 1épett be és volt korabbi munkaltatdja) a munkaltatd
nevét az M30-on szerepeltetni kell!



2./ Az elkiiloniilten ad6z6 jovedelmeknél a program automatikusan szamitja a ,,c” és ,,d” osz-
lopba az adot. A ténylegesen levont adé modosithaté. Ahogy a bevezetdben is jeleztik a
2016-ban felvett osztalékel6legbdl osztalékka valt rész utani adé nem szerepelhet a ,,d” osz-
lopban!

Osszefoglalva:

1./ Az EEAENEEEETEE AT FEEEEN | program segitségével minden adat modosithatd!

2./ Ha ,,hozottt” adatot akarnak rogziteni a ,,Munkaiigy”/”’Dolgozé beléptetése”/”Eves adatok”
programban rogzitsék (ott az add adatlap szerinti, az év kozben mar megszokott csoportositast
talaljak).

3./ Ha ,sajat” kifizetést kell rogziteniiikk, vagy adatokat akarnak atcsoportositani azt a

L= | T EITE A FEEEE M programban tegyék! Itt potolhatjak, itt kell rogziteni nem a
bérrendszeren keresztiil kifizetett, de adokoteles jaranddsagot (pl. bérleti dij, kiilfoldi kikiilde-
tés, osztalék stb.)

4./ ,,-,, elojeli szamok is rogzithetok!
5./ Az elso kartonfiilnél modosithato, hogy az igazolas hozott adatot tartalmaz-e.

Ennyi volt az 17M30. igazolas kiallitasahoz sziikséges teendo.

B. Egyéb igazolasok nyomtatasa

Ahogy a bevezetdben is jeleztiik elkészitettiink még két olyan igazolast, amelyet — ha év koz-
ben nem tették meg, 2018. januar 31-ig - ki kell adniuk.

Ezek az igazolasok:
- Jarulék igazolas a 2017. évre
- Igazolas a maganszemély részére a 2017. adoévben az egyszerlsitett koztehervise-
1és1 hozz4jarulas szerint adozott bevételekrdl és a levont adorol

A programot inditva a kdvetkezd képerny6t latjak:



A Igazolasok 2017-re

TIL Tilla Trans Kft. 201712
Azonositd Dolgozd neve -

MTIL54 Bencze Attila
TIL1 Bar Istvan @ ABC
TIL48 Bar Patrik Istvan ) Azonosité
TIL39 Csaki Marton '
TILO7 Cselényi Jozsef
TIL49 Czimi Ferenc
TIL5S Ferkel Ferenc
TIL2 Horvath |stvan
TIL21 Kiss Mihaly L
TIL53 Markd Janos 1
TIL37 Mihalyi Jozsef
TIL4 Nagy Kalman
TIL52 Papp Judit — -
TILG2 Polanyi Elek Jozsef 9 Jarulekigazolas
TILS Preiczer Ferenc _) EKHO-s jovedelem
TIL45 Samu Laszld
TIL44 San Vilmos
TIL43 Simon Balazs
T3z Szentpali Zoltan lgazolds Kiallitisanak datuma: 2018.0115
TIL41 Szépes Sandor
TIL19 Szilva Laszld
TIL12 Iff. Torék Attila
TIL46 Tardk Attila
TIL33 Tardk Attilané Tal
TIL14 Tarik Erika Ig
TIL15 Tardk Zoltan
TILE Toth Istvan Z
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Feladataik:

- be kell jel6lnitik, hogy melyik igazolast szeretnék nyomtatni

- ki kell valasztani a nyomtatandé dolgozokat (a program csak azoknak nyomtat igazo-
last, akik rendelkeznek olyan adatokkal, amelyeket az adott igazolason szerepeltetni
kell, tehat Onoknek nem kell semmit mérlegelni)

- meg kell adniuk azt a datumot, ami az igazolasra keriiljon

- ra kell kattintani az

Ok

gombra (a kivalasztott dolgozok szamatol fiiggéen né-

hany pillanatig, vagy percig a program dolgozni fog, a képerny6n a felvillannak a dol-
gozok nevei)

i)
- majd ha megjelenik az M gomb arra kell kattintani.

- Végiil

=

Printer

gombra.

C./ Osszesitett igazolas az egyszeriisitett foglalkoztatottak részére

= Gk 2 Osszesitett i las
A programot a Egyéb adokotelezettsegek] Egyszeriisitett foglalkoztatas me-

niiben talaljak meg.

Itt is lehetdség van ,,boritékos” nyomtatvany elkészitésére.



Mielott kiadnak az igazolasokat ellendrizzék, cégszeriien irjak ala és egy példany atvé-
telét a dolgozdval igazoltassak!

Kérjiik, ha kérdésiik lenne a mini93@t-online.hu cimre kiildjék. Amennyiben konkrét sze-
méllyel kapcsolatos a kérdés, az allomanyt is mellékeljék (Nincs sziikségiink a teljes
munl7w mappa tartalmara csak a *.dbf, a *.cdx és a *.fpt allomanyokat tomoritsék be
barmilyen médszerrel és azt csatoljak.)

J6 munkat kivanunk:


mailto:miniszoft@axelero.hu

